ЗАТВЕРДЖУЮ:

ЗАСТУПНИК ГОЛОВИ  РАДИ З ПИТАНЬ                

ДІЯЛЬНОСТІ  ВИКОНАВЧОГО ОРГАНУ 

________________________ О.О. СУВОРОВ
"______" _______________________ 2013 р.  

ПЛАН
роботи відділу освіти виконкому

Довгинцівської районної в місті ради

на  червень  2013 року
	№

з/п
	З а х о д и
	Дата, час проведення
	Місце проведення
	Відповідальний

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Проведення оперативних нарад при начальникові відділу освіти
	Щопонеділка

10-00 год.
	Відділ освіти


	О.Лопатнюк

	2.
	Здійснення особистого прийому громадян
	За окремим графіком
	Відділ освіти
	О.Лопатнюк,

працівники

відділу освіти

	Субота, 01 червня 2013 р.

	3.
	Організація та проведення районного свята            з нагоди Міжнародного  Дня захисту дітей «Діти – наша надія»

	10-00
	ЦДЮТ «Гармонія»
	Л.Микитишина 

В.Дузяк

Г.Міланович 

	4.
	Урочистий прийом у голови районної в місті ради випускників загальноосвітніх навчальних закладів, які нагороджуються Золотими та Срібними медалями
	14-00
	Сесійна зала виконкому
	А.Лобас
Л.Микитишина

	5.
	Участь у міському святі з нагоди Міжнародного  Дня захисту дітей


	15-00
	Міськвиконком
	А.Лобас 

Г.Міланович

	6.
	Проведення районного фестивалю повітряних зміїв «Мирне небо»


	Протягом дня
	СЮТ
	Л.Микитишина 

Г.Міланович

	Понеділок, 03 червня  2013 р.

	7.
	Прийом звітів загальноосвітніх навчальних закладів за підсумками ІІ семестру та 2012-2013 навчального року


	За окремим графіком
	Заклади освіти
	А.Лобас

	Вівторок, 04 червня  2013 р.

	8.
	Перевірка організації спортивно – масової роботи в закладах освіти в період літніх канікул


	16-00
	Заклади освіти
	А.Лобас

Г.Міланович
О.Ющенко

	Середа, 05 червня 2013 р.

	9.
	Складання попередньої мережі класів та контингенту учнів на 2013-2014 навчальний рік
	За окремим графіком
	Відділ освіти 
	А.Лобас

	10.
	Індивідуальні консультації із заступниками директорів з навчально – виховної роботи                   з питання підведення підсумків роботи                        з обдарованими дітьми у 2012 – 2013  навчальному році  та прогнозування роботи               з цього питання на 2013 – 2014 навчальний рік 
	За окремим графіком
	Відділ освіти 
	Л.Микитишина 

Т.Маляр 

	11.
	Організація та проведення міжтабірної спартакіади серед вихованців таборів з денним перебуванням
	09-30
	КПГ
	А.Лобас

О.Ющенко


	12.
	Проведення засідання творчої групи вчителів хімії з питання підготовки матеріалів  олімпіадних завдань
 
	14-00
	КЗШ № 128 
	Т.Сидоренко

	Четвер, 06 червня  2013 р.

	13.
	Проведення наради з керівниками дошкільних, загальноосвітніх та позашкільних навчальних закладів 


	09-00
	Відділ освіти
	О.Лопатнюк

	14. 
	Проведення засідання районної методичної ради 
	14-00 
	Відділ освіти
	А.Лобас

Л.Микитишина

	П’ятниця, 07 червня  2013 р.

	15. 
	Проведення наради з бібліотекарями загальноосвітніх навчальних закладів щодо  інвентаризації підручників на 2013-2014 навчальний рік


	09-00
	КЗШ № 109
	Л.Микитишина

Т.Сидоренко

	Понеділок, 10 червня  2013 р.

	16. 
	Проведення індивідуальних консультацій із заступниками директорів з навчально – виховної роботи КСШ № 9, КПГ, КНТМЛ №81 з питання підготовки положень щодо проведення міських інтелектуальних конкурсів у 2013-2014 навчальному році 


	За окремим графіком
	Відділ освіти 
	Т.Маляр 

	Вівторок, 11 червня 2013 р.

	17. 
	Проведення засідання творчої групи вчителів географії та економіки з питання підготовки матеріалів  олімпіадних  завдань 


	11-00
	КЗШ № 128 
	Т.Сидоренко

	Четвер, 13 червня 2013 р.

	18. 
	Проведення засідання колегії відділу освіти 
	10-00 
	Відділ освіти 
	О.Лопатнюк
А.Лобас

	П’ятниця, 14 червня  2013 р.

	19. 
	Закриття І зміни в дитячих закладах відпочинку
	09-00
	Заклади освіти
	А.Лобас

Г.Міланович

	20. 
	Організація та проведення конкурсу малюнка на асфальті «Літечко»


	10-00
	ЦДЮТ "Гармонія"
	Г.Міланович

	Понеділок, 17 червня 2013 р.

	21. 
	Відкриття ІІ зміни в дитячих закладах відпочинку
	10-00
	Заклади освіти
	Г.Міланович

	Четвер,  20 червня  2013 р.

	22.
	Проведення інструктивно-методичної наради             із заступниками директорів шкіл з навчально-виховної роботи
	09-00
	Відділ освіти
	Г.Кувейко

	23.
	Проведення інструктивно – методичної наради             із заступниками директорів шкіл з виховної роботи
	14-00
	Відділ освіти
	Г.Міланович

	П’ятниця, 21 червня 2013 р.

	24.
	Здача звітності про проведення державної підсумкової атестації в 9-х класах
	Протягом дня
	Заклади освіти
	Т.Сидоренко

	25.
	Організація виїзду в КЗ «ДОТ «Слава». Оздоро-влення дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьків-ського піклування (ІІ зміна)
	07-00
	Відділ освіти
	В.Дузяк

	26. 
	Організація виїзду в КЗ «ДОТ «Сонячний». Оздо-ровлення дітей з багатодітних та малозабезпече-них дітей (ІІ зміна)
	08-00
	Відділ освіти
	В.Дузяк

	Понеділок, 24 червня 2013 р.

	27.
	Підготовка звіту про попереднє працевлаштування дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування
	Протягом дня 
	Відділ освіти
	В.Дузяк

	Вівторок, 25 червня 2013 р.

	28. 
	Підготовка звіту  про результати екстернату              в 2012-2013 навчальному  році
	Протягом дня 
	Відділ освіти
	А.Лобас



	Середа, 26 червня 2013 р.

	29.
	Організація та проведення інформаційного дайджесту «Конституція – головний закон України»
	10-00
	КЗШ № 130
	Г.Міланович

	Четвер, 27 червня 2013 р.

	30. 
	Підготовка звітів  про правопорушення і злочинність за ІІ квартал, 6 місяців 2013 року та про роботу наркопостів
	Протягом дня 
	Відділ освіти
	Г.Міланович


	Питання на контролі:

	1.
	Контроль щодо організації і проведення в загальноосвітніх навчальних закладах урочистостей з нагоди вручення атестатів про повну загальну середню освіту
	01.06.13
За окремим графіком
	Заклади освіти
	А.Лобас

Л.Микитишина 

	2.
	Контроль щодо організації і проведення в загальноосвітніх навчальних закладах урочистостей з нагоди вручення свідоцтв про базову загальну середню освіту
	10.06.13
11.06.13

За окремим графіком
	Заклади освіти
	А.Лобас

Л.Микитишина 

	3.
	Оформлення звіту про використання документів про освіту
	До 20.06.13
	Відділ освіти
	А.Лобас

	4.
	Районний огляд позашкільних, загальноосвітніх, дошкільних навчальних закладів на кращу організацію літнього оздоровлення та відпочинку дітей і учнівської молоді
	Протягом місяця
	Заклади освіти
	Г.Міланович

К.Куц

	5.
	Перевірка загальноосвітніх шкіл із питання проведення державної підсумкової атестації та зовнішнього незалежного оцінювання учнів
	Протягом місяця
	Загальноосвітні школи
	А.Лобас 

Л.Микитишина Г.Кувейко

	6.
	Направлення дітей пільгової категорії на оздоровлення в ДОТ «Слава» та «Сонячний»
	Протягом місяця
	Відділ освіти
	В.Дузяк

	7.
	Організація роботи щодо передплати фахових методичних видань на ІІ півріччя 2013 року
	Протягом місяця
	Заклади освіти
	Т.Сидоренко

	8.
	Перевірка роботи спортмайданчиків, дитячих закладів відпочинку, ДЮСШ №9
	Протягом місяця
	Заклади освіти
	Г.Міланович

О.Ющенко

	9.
	Проведення поточних ремонтів інженерних систем та контроль за їх виконанням
	Протягом місяця
	Заклади освіти
	Д.Чев’яченко

	10.
	Забезпечення регулярної роботи штабу                    з підготовки освітніх установ до роботи в осінньо-зимовий період
	Протягом місяця
	Відділ освіти 
	Д.Чев’яченко

	11.
	Звіт про попереднє працевлаштування дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування
	До 26.06.13
	Відділ освіти
	В.Дузяк

	12.
	Звіт про правопорушення і злочинність за                    ІІ квартал, 6 місяців 2012 року
	До 28.06.13
	Відділ освіти
	Г.Міланович

	13.
	Звіт про роботу наркопостів
	До 30.06.12
	Відділ освіти
	Г.Міланович

	14.
	Звіт про травматизм за ІІ квартал та І півріччя  2013 року
	До 25.06.13
	Відділ освіти
	О.Ющенко

	15.
	Підготовка  контрактів з керівниками закладів освіти
	до 15.06.13
	Відділ освіти
	О.Нечай

	16.
	Перевірка дошкільних навчальних закладів щодо організації харчування дітей та стану дотримання санітарних правил утримання дітей у літній період 
	04.06.13 –

07.06.13
	ДНЗ
	К.Куц

	17.
	Організація і проведення обласних курсів вихователів дошкільних навчальних закладів при районному методичному кабінеті
	До 08.06.13
	Відділ освіти
	К.Куц

	18.
	Стан дотримання санітарних правил утримання дітей у літній період
	Протягом місяця 
	ДНЗ 
	К.Куц

	19.
	Виконання нормативно-інструктивних документів щодо організації літнього оздоровлення дітей в умовах дошкільного навчального закладу
	Протягом місяця 
	ДНЗ 
	К.Куц

	20.
	Контроль щодо оздоровлення дітей і підлітків відповідно до вимог Закону України «Про оздоровлення та відпочинок дітей»
	Протягом місяця
	Заклади освіти
	В.Дузяк

	21.
	Проведення інвентаризації в бібліотеках навчаль-них закладів району
	Протягом місяця
	Заклади освіти
	Т.Сидоренко

	22.
	Організація оздоровлення дітей пільгової категорії та обдарованих дітей в ДОТ "Слава", ДОТ "Сонячний"
	Протягом місяця
	Відділ освіти
	В.Дузяк

Г.Міланович

	23.
	Перевірка організації харчування дітей у дитячих закладах відпочинку
	Протягом місяця
	Заклади освіти
	Т.Куліш

Г.Міланович

	24.
	Хід літньої трудової зайнятості та спортивно-масової роботи в закладах освіти району
	Протягом місяця
	Заклади освіти
	О.Ющенко

Г.Міланович 

	25.
	Проведення нарахування відпускних та виплат на оздоровлення  працівникам закладів освіти
	Протягом місяця
	Відділ освіти 
	Т.Куліш 

	26.
	Здійснення внутрішнього контролю з питань фінансування
	Протягом місяця
	Відділ освіти 
	Т.Куліш 

	27.
	Контроль щодо споживання енергоресурсів
	Протягом місяця
	Заклади освіти
	Т.Куліш

	28.
	Контроль за цільовим та ефективним використанням бюджетних коштів, збереженням комунального майна та запобігання фінансових порушень в закладах освіти
	Протягом місяця
	Заклади освіти
	Т.Куліш

	29.
	Проведення аудитів, виконання бюджету
	Протягом місяця
	Заклади освіти
	Т.Куліш


НАЧАЛЬНИК  ВІДДІЛУ ОСВІТИ                                                                                              О.М.ЛОПАТНЮК
Микитишина Любов Василівна, 71 41 27
