          ЗАТВЕРДЖУЮ:

                                                                                                           ЗАСТУПНИК ГОЛОВИ РАДИ З ПИТАНЬ

                                                                                                          ДІЯЛЬНОСТІ ВИКОНАВЧОГО ОРГАНУ 

                                                                                                         _____________________  О.О.СУВОРОВ
                                                                                                           ______________________________ 2013 р.

П Л А Н 

роботи відділу освіти виконкому Довгинцівської

районної в місті ради на вересень  2013 р.

	№№

з/п
	                          З а х о д и
	Дата, час проведення
	Місце проведення
	Відповідальний

	 1
	                                         2
	          3
	              4
	                5

	1
	Оперативні наради при начальнику відділу освіти
	Щопонеділка 

10-00 год.
	Відділ освіти


	О.Лопатнюк


	2
	Здійснення особистого прийому громадян
	За окремим графіком
	Відділ освіти
	О.Лопатнюк, працівники 

відділу освіти

	3
	Підготовка  матеріалів на  сесію районної в місті ради з питання «Про хід впровадження Державного стандарту початкової загальної освіти в закладах освіти району» 

	До 20.09.13
	Відділ освіти
	А.Лобас 
Л.Микитишина 

	                                                     Неділя,  1 вересня  2013 р.                        

	4
	Проведення Дня знань у загальноосвітніх навчальних закладах 
	08-30 
	Заклади освіти     


	Працівники відділу

освіти, керівники закладів



	                                                          Понеділок,  2 вересня  2013 р.

	5
	Формування штатного розкладу закладів освіти
	Протягом дня  
	Відділ освіти
	А.Лобас

Т.Куліш 

	6
	Здача оперативної інформації щодо організованого початку навчального року
	До 10-00
	Заклади освіти     
	А.Лобас

	7
	Підготовка та здача мережі класів закладами  освіти
	За окремим графіком
	Відділ освіти
	А.Лобас



	8
	Проведення районного (відбіркового) етапу Всеукраїнської виставки-конкурсу дитячого малюнка «Я хочу жити в якісному світі» 
	14-00 
	ЦДЮТ «Гармонія» 
	Л.Микитишина

Г.Міланович 

	                                                                                                Вівторок, 3 вересня 2013 р.

	9
	Підготовка звітів щодо працевлаштування випускників 9-х класів закладів освіти району
	Протягом дня
	Заклади освіти
	А.Лобас

О.Ющенко

	10
	Відкриття районного турніру  з футболу серед юнаків 2003 року народження "Осінні зірочки"
	13-00
	КСШ № 9, КЗШ № 90, 108, 130
	А.Лобас

О.Ющенко

	                                                   Середа, 4 вересня 2013 р.

	11
	Проведення організаційного засідання районної психолого-медико-педагогічної консультації
	13-30
	Відділ освіти 
	Л.Микитишина

В.Овчаренко 

	12
	Проведення наради з відповідальними особами щодо організації інклюзивного навчання в закладах освіти в 2013-2014 навчальному році 
	14-00 
	Відділ освіти 
	Л.Микитишина

В.Овчаренко

	                                                                                          Четвер,  5 вересня 2013 р.

	13
	Проведення наради з керівниками дошкільних, загальноосвітніх, позашкільних  навчальних закладів 
	09 - 00
	Відділ освіти
	О.Лопатнюк

	14
	Методичний діалог для керівників районних методичних об’єднань за темою: «Роль районного методичного об’єднання у формуванні предметно-методичної компетентності педагога» 

	14-30
	КПГ 
	Л.Микитишина, працівники районного методичного кабінету 

	15
	Підготовка і здача звітів із працевлаштування випускників 11-х класів закладів освіти району
	Протягом дня
	Відділ освіти 
	А.Лобас

О.Ющенко

	                                                                                          П'ятниця, 6 вересня 2013 р.

	16
	Проведення спільної наради із заступниками директорів з навчально – виховної роботи та керівниками районних методичних об’єднань 

з питання особливостей вивчення навчальних предметів у  2013 – 2014 навчальному році  


	14-30
	Відділ освіти
	Л.Микитишина,

працівники методичного кабінету  

	17
	Аукціон педагогічних ідей заступників директорів із виховної роботи за темою: «Я роблю так. Системний підхід до планування роботи» 
	13-00 
	КЗШ №109 
	Л.Микитишина

Г.Міланович

	18
	Організація та проведення другого етапу районного туру обласної  фольклорно-етнографічної експедиції  «Звичаї, традиції та обряди мого краю»
	14-00
	ЦДЮТ «Гармонія»
	Л.Микитишина

Г.Міланович 

	                                                                                          Понеділок, 09 вересня 2013 р.

	19
	Вивчення документів щодо організації індивідуального навчання в загальноосвітніх навчальних закладах  у 2013-2014 навчальному році 
	За окремим графіком 
	Відділ освіти
	Л.Микитишина

	                                                         Вівторок, 10 вересня 2013 р.

	20
	Вивчення документів щодо організації індивідуального навчання в загальноосвітніх навчальних закладах  у 2013-2014 навчальному році 
	За окремим графіком 
	Відділ освіти
	Л.Микитишина

	21
	Проведення засідання  районної творчої групи по роботі над обласною науково – методичною проблемою "Креативна  освіта для розвитку інноваційної особистості"
	14-00
	Відділ освіти 
	Л.Микитишина

	22
	Відкриття районного турніру  з футболу серед юнаків 2001 та 2002 року народження "Шкіряний м'яч"
	13-00
	Заклади освіти
	А.Лобас

О.Ющенко

	                                                                                          Середа, 11 вересня 2013 р.

	23
	Поновлення банку даних закладів освіти, що мають статус експериментальних майданчиків 
	Протягом дня 
	Відділ освіти 
	Л.Микитишина

	24
	Методичний виїзд з  метою вивчення питання та надання методичної допомоги щодо планування роботи закладу  на 2013-2014 навчальний рік 
	08-30 
	СЮТ 
	Л.Микитишина 

Г.Міланович

	25
	Участь у міській установчій педагогічній конференції для керівників дошкільних навчальних закладів


	10-00 


	ПДЮТ Центрально-міського

району
	А.Лобас 

К.Куц 

	26
	Проведення майстер-класу для керівників шкільних методичних об’єднань класних керівників за темою: «Організація роботи шкільних методичних об’єднань класних керівників в умовах формування креативного освітнього простору в загальноосвітніх навчальних закладах»
	14-00
	КСШ №9 
	Л.Микитишина

Г.Міланович 

	27
	Проведення наради із заступниками директорів шкіл з навчально-виховної роботи (КСШ№9, КПГ, КНТМЛ№81)  з питання підготовки до проведення міських інтелектуальних та творчих конкурсів  
	15-00
	Відділ освіти 
	Л.Микитишина

Т.Маляр 

	                                                                                          Четвер, 12 вересня 2013 р.

	28
	Вивчення та аналіз планування методичної роботи в закладах освіти
	Протягом дня
	Відділ освіти
	Л.Микитишина

	29
	Участь у міській установчій педагогічній конференції для керівників та методистів позашкільних навчальних закладів
	14-00 
	МПДЮТ «Горицвіт»
	А.Лобас

Г.Міланович

	                                                                                          П'ятниця, 13 вересня 2013 р.

	30
	Поновлення інформаційно-ресурсного банку даних інноваційних процесів у закладах освіти району 
	Протягом дня
	Відділ освіти 
	Л.Микитишина



	31
	Проведення в загальноосвітніх навчальних закладах Єдиного Олімпійського уроку


	Протягом дня
	Заклади освіти
	А.Лобас

О.Ющенко

	32
	Проведення Дня відкритих дверей у позашкільних навчальних закладах
	За окремим графіком 
	Позашкільні навчальні заклади 
	А.Лобас

Г.Міланович 

	                                                                           Субота, 14 вересня 2013 р.

	33
	Участь закладів освіти в районному святі, приуроченому Дню фізичної культури і спорту
	09-00
	Стадіон «Локомотив»
	А.Лобас

О.Ющенко 

	34
	Проведення Дня відкритих дверей у позашкільних навчальних закладах
	За окремим графіком 
	Позашкільні навчальні заклади 
	А.Лобас

Г.Міланович 

	                                                                                          Понеділок, 16 вересня 2013 р.
	                                                                                      Субота, 7 вересня 2013 р.

	35
	Проведення  засідання районних методичних об’єднань класних керівників, соціальних педагогів, психологів, педагогів-організаторів, заступників директорів із виховної роботи
	14-00 
	КЗШ №94 
	Л.Микитишина

Г.Міланович

В.Овчаренко

В.Дузяк 

	36
	Проведення інструктивно – методичної наради                  із заступниками директорів з виховної роботи  "Про підсумки організації літнього відпочинку, оздоровлення та зайнятості учнів закладів освіти району. Про основні завдання та напрямки виховної роботи в 2012-2013 навчальному році"
	16-00
	КЗШ №94
	Л.Микитишина

Г.Міланович



	37
	Інструктивна нарада з працівниками методичного кабінету відділу освіти щодо підготовки  святкування в районі Дня працівників освіти 
	09-00 
	Відділ освіти 
	Л.Микитишина

	                                                                                          Вівторок, 17 вересня 2013 р.

	38
	Відкриття районного турніру  з футболу серед юнаків 2000 року народження "Шкіряний м'яч"
	13-00
	Заклади освіти
	А.Лобас

О.Ющенко

	39
	Тренінг для шкільних психологів за темою «Психолого-педагогічний супровід першокласника  в умовах впровадження нового Державного стандарту  в початковій школі» 
	13-00 
	ЦДЮТ «Гармонія» 
	Л.Микитишина

В.Овчаренко 

	40
	Проведення інструктивно - методичної наради                  з  методистами позашкільних навчальних закладів 
	10-00
	ЦДЮТ «Гармонія»
	Л.Микитишина

Г.Міланович 

	41
	Перевірка планів роботи районних методичних об’єднань учителів – предметників 
	Протягом дня
	Відділ освіти 
	Л.Микитишина,

працівники  методичного кабінету

	                                                                                          Середа,  18 вересня 2013 р.

	42
	Проведення засідання районної школи молодого вчителя «Шлях до майстерності»  за темою: «Інноваційні  форми і методи навчання в сучасній школі» 
	14-00
	КПГ 
	Л.Микитишина

Т.Сидоренко 

	43
	Проведення інструктивно-методичної наради 

з методистами дошкільних навчальних закладів               із питання: "Визначення пріоритетних напрямків роботи педагогічних колективів щодо реалізації               IV етапу  обласного науково-методичного проекту "Креативна освіта для розвитку інноваційної особистості"
	13-00
	Відділ освіти
	 Л.Микитишина,

 К.Куц



	                                                                                           Четвер, 19 вересня 2013 р.

	

	44
	Проведення інструктивно-методичної наради            із заступниками директорів шкіл з навчально-виховної роботи
	09-00
	Відділ освіти
	А.Лобас

Л.Микитишина 

	45
	Складання соціального паспорту району
	За окремим графіком 
	Відділ освіти 
	А.Лобас

Г.Міланович 

	46
	Участь районної команди у міських змаганнях зі спортивного туризму 
	Протягом дня 
	Карачунівське водосховище 
	А.Лобас

О.Ющенко 

	                                                                                          П'ятниця, 20 вересня 2013 р.

	47
	Проведення єдиного уроку мужності до Дня партизанської слави 
	08-30 
	Заклади освіти 
	Л.Микитишина

Г.Міланович

	48
	Підготовка та здача паспортів наукових товариств, секцій, гуртків закладів освіти
	Протягом дня
	Відділ освіти
	Л.Микитишина

Г.Міланович

Т.Маляр 

	49
	Складання соціального паспорту району
	За окремим графіком 
	Відділ освіти 
	А.Лобас

Г.Міланович 

	50
	Підготовка звітності щодо злочинності, правопорушень за ІІІ квартал  та 9 місяців 

2013 року
	Протягом дня 
	Відділ освіти 
	А.Лобас

Г.Міланович 

	51
	Проведення районного заочного туру обласного туристко-краєзнавчого конкурсу «Золотий колобок – 2013» 
	14-00 
	КЮА 
	Л.Микитишина

Г.Міланович

	52
	Проведення семінару-практикуму для соціальних педагогів за темою: «Планування роботи соціального педагога та ведення ділової документації»


	14-00 
	КЗШ №108 
	Л.Микитишина

В.Дузяк 

	                                                                                          Понеділок,  23 вересня 2013 р.

	53
	Засідання «круглого столу» вчителів початкових класів за темою: «Перші кроки впровадження нового Державного стандарту в початковій школі: шляхи вирішення проблемних аспектів»


	14-00 
	КЗШ №128 
	Л.Микитишина

В.Овчаренко 

	54
	Перевірка планів роботи районних методичних об’єднань класних керівників, соціальних педагогів, психологів, заступників директорів з виховної роботи 
	Протягом дня
	Відділ освіти 
	Л.Микитишина,

працівники  методичного кабінету

	                                                                                Вівторок, 24 вересня 2013 р.

	55
	Проведення районного турніру з настільного тенісу серед учнів загальноосвітніх навчальних закладів
	13-00
	КЗШ № 87
	Л.Микитишина

О.Ющенко

	56
	Відкриття районного турніру з футболу серед збірних команд загальноосвітніх навчальних закладів «Золота бутса»
	13-00
	КСШ № 9, КЗШ № 90, 108, 130
	А.Лобас

О.Ющенко

	                                                                                                Середа,  25 вересня 2013 р.

	57
	Поновлення банку даних дітей з обмеженими психофізичними можливостями
	Протягом дня
	Відділ освіти
	А.Лобас

В.Овчаренко 

	58
	Перевірка планів роботи опорних шкіл 
	За окремим графіком 
	Відділ освіти 
	Л.Микитишина,  працівники  методичного кабінету

	59
	Проведення районного турніру з настільного тенісу серед учнів загальноосвітніх навчальних закладів
	13-00
	КЗШ № 87
	А.Лобас

О.Ющенко

	                                                                                          Четвер,  26 вересня 2013 р.

	60
	Проведення засідання районної методичної ради 
	10-00
	Відділ освіти 
	Л.Микитишина



	61
	Проведення семінару-практикуму для бібліотекарів загальноосвітніх навчальних закладів за темою: «Роль шкільної бібліотеки        в підвищенні рівня навчально-виховного процесу у світлі сучасних вимог. Шкільна бібліотека – як інформаційно-освітній центр» 


	13-00 
	КЗШ №87 
	Л.Микитишина

Т.Сидоренко 

	62
	Методична нарада для вчителів початкових класів та керівників гуртків початково-технічного моделювання по підготовці до районних змагань з початково-технічного моделювання
	13-30 
	СЮТ 
	Л.Микитишина

Г.Міланович 

	                                        П'ятниця, 27 вересня 2013 р.

	63
	Фінал  районного турніру з футболу серед збірних команд загальноосвітніх навчальних закладів «Золота бутса»
	13-00
	КЗШ №108
	А.Лобас

О.Ющенко

	64
	Методичний виїзд з метою підготовки науково-практичного семінару для директорів загальноосвітніх навчальних закладів за темою: «Психологічний супровід сталого розвитку особистості»
	14-30
	КЗШ №88 
	Л.Микитишина

	                                                                            Понеділок,  30 вересня 2013 р.

	65
	Проведення індивідуальних бесід та надання методичної допомоги вчителям – кандидатам                   на участь у конкурсі "Учитель року - 2013"
	Протягом дня
	Відділ освіти
	Л.Микитишина Т.Маляр

	66
	Методичний виїзд з метою підготовки районного семінару для заступників директорів з навчально-виховної роботи за темою: «Використання інформаційно-комунікаційних технологій в управлінській діяльності заступника директора з навчально-виховної роботи»


	14-30
	КЗШ №109 
	Л.Микитишина

	Питання на контролі:

	1.
	Перевірка закладів освіти району з питання організованого початку 2013-2014 навчального року 
	03.09.13- 13.09.13 
	Заклади освіти
	А.Лобас

Л.Микитишина

	2.
	Перевірка закладів освіти з питання виконання Закону  Україну “Про освіту”                     в частині всеобучу
	02.09.13 - 30.09.13 
	Заклади освіти
	А.Лобас



	3.
	Формування мережі класів та контингенту учнів на 2013-2014 навчальний рік, аналіз наповнюваності класів, поділу класів на групи при вивченні окремих предметів
	02.09.13-

06.09.13
	Заклади освіти
	А.Лобас



	4.
	Аналіз тарифікації педагогічних кадрів загальноосвітніх, дошкільних навчальних та позашкільних закладів
	11.09.13

18.09.13
	Заклади освіти
	А.Лобас

Т.Куліш

Л.Микитишина

Г.Кувейко 

	5.
	Вивчення питання щодо організації навчання дітей з особливими потребами 
	Згідно графіку
	Заклади освіти 
	Л.Микитишина

В.Овчаренко 

	6.
	Вивчення питання щодо впровадження Державного стандарту початкової загальної освіти в закладах освіти району
	09.09.13-

13.09.13
	Заклади освіти
	В.Овчаренко 

	7.
	Контроль за організацією індивідуального навчання в закладах освіти району
	02.09.13-13.09.13
	Заклади освіти
	Л.Микитишина

	8.
	Організація профільного та допрофільного навчання в закладах освіти району                                  в 2013-2014 навчальному році 
	Протягом місяця
	Заклади освіти
	Г.Кувейко



	9.
	Організація роботи щодо атестації педагогічних працівників у 2013-2014 навчальному році 
	Протягом місяця
	Заклади освіти
	Г.Кувейко



	10.
	Підготовка статистичного звіту РВК № 83 та списків педагогічних  працівників загальноосвітніх та позашкільних навчальних закладів на 2013-2014 навчальний рік 
	Протягом місяця
	Заклади освіти
	О.Нечай

	11.
	Перевірка ведення трудових книжок працівників закладів освіти
	Протягом місяця
	Заклади освіти
	О.Нечай

	12.
	  Перевірка дошкільних навчальних закладів               із питання дотримання вимог щодо порядку прийому дітей до дошкільного навчального закладу відповідно до вимог чинного законодавства, охоплення дітей 5-річного віку різними формами дошкільного виховання    
	04.09.13 –

11.09.13
	Дошкільні навчальні заклади 
	К.Куц

	13.
	Формування замовлення курсів підвищення кваліфікації при ДОІППО на 2014 рік
	Протягом місяця
	Відділ освіти
	О.Нечай

	14.
	Організація харчування  дітей у закладах освіти, забезпечення безкоштовним харчуванням дітей пільгових категорій
	Протягом місяця
	Заклади освіти
	А.Лобас

В.Дузяк

К.Куц 

	15.
	Перевірка організації роботи соціальних педагогів щодо забезпечення прав та інтересів неповнолітніх
	Протягом місяця
	Заклади освіти
	А.Лобас

В.Дузяк



	16.
	Організація та проведення рейдів “Урок”, “Під’їзд”, ”Безпритульник”, “Діти вулиці”
	Протягом місяця 
	Заклади освіти     


	А.Лобас

Г.Міланович 

	17.
	Перевірка організації роботи соціально-психологічної служби з дітьми групи ризику в загальноосвітніх навчальних закладах
	Протягом місяця 
	Заклади освіти     


	А.Лобас

Г.Міланович 

	18.
	Контроль за підготовкою та організацією навчально-виховного процесу в позашкільних навчальних закладах
	Протягом місяця 
	Заклади освіти     


	А.Лобас

Г.Міланович 

	19.
	Організація і проведення днів відкритих дверей у позашкільних навчальних закладах
	За окремим графіком 
	Заклади освіти     


	А.Лобас

Г.Міланович 

	20.
	Організація і проведення місячника «Увага! Діти на дорозі»
	Протягом місяця
	Заклади освіти 
	А.Лобас

О.Ющенко

К.Куц

	21.
	Перевірка закладів освіти району  з питання забезпеченості підручниками та методичною літературою 
	02.09.13 - 13.09.13 
	Заклади освіти
	Т.Сидоренко

	22.
	Організація і проведення Олімпійського тижня, присвяченого Дню фізичної культури і спорту
	09.09.13-

13.09.13
	Заклади освіти, стадіон "Локомотив"
	О.Ющенко

	23.
	Проведення нарахування  заробітної плати працівникам закладів освіти
	Протягом місяця
	Відділ освіти 
	  Т.Куліш 

	24.
	Здійснення внутрішнього контролю з питань фінансування
	Протягом місяця
	Відділ освіти 
	Т.Куліш 

	25.
	Аналіз травматизму серед учасників навчально-виховного процесу за ІІІ квартал та 9 місяців 2013 року
	23.09.13-

27.09.13
	Відділ освіти
	О. Ющенко

	26.
	Організація та проведення шкільного етапу олімпіад із базових дисциплін 
	Протягом місяця
	Заклади освіти 
	Т.Маляр 

	27.
	Проведення І (шкільного) етапу Всеукраїнського конкурсу "Учитель року – 2014" 
	Протягом місяця 
	Заклади освіти
	Т.Маляр 

	28.
	Перевірка організації роботи груп продовженого дня у 2013-2014 н.р.
	Протягом місяця 
	Заклади освіти
	В.Овчаренко 

	29.
	Проведення засідання районної психолого – медико – педагогічної консультації та підготовка документації для участі у зональній та обласній психолого – медико – педагогічній консультації
	Протягом місяця, за окремим графіком
	Заклади освіти
	В.Овчаренко 

	30.
	Організації проведення медичних оглядів учнів на базі загальноосвітніх навчальних закладів 
	Протягом місяця 
	Заклади освіти
	О. Ющенко

	31.
	Оновлення районного Банку дітей дошкільного віку
	До 25.09.2013 
	Відділ освіти 
	К.Куц 

	32.
	Участь вихованців КПНЗ «Станція юних техніків» у змаганнях  всеукраїнського рівня: Кубок світу «Свято вільного польоту», кубок України з вільнолітаючих моделей», кубок України «Кубок Чорного моря», кубок України «Кубок ТСО України»  
	08.09.2013-

14.09.2013 
	м.Феодосія

АР Крим 
	Г.Міланович 


НАЧАЛЬНИК ВІДДІЛУ ОСВІТИ







                                    О.М. ЛОПАТНЮК
Микитишина Любов Василівна, 71 41 27                          
